
नगर राजभाषा कार्यान्वयन समिति म ुबंई- उत्तर 

नगर राजभाषा कार्यान्वयन समिति से सबंंधित मार्च 2026 को समाप्त छमाही हिन्दी प्रगति रिपोर्ट का प्रोफार्मा  

कार्यालय का नाम:  

नराकास सदस्यता सखं्या: 

1 राजभाषा अधिनियम 1963 की धारा 3(3) के अतंर्गत जारी कागजात * की स्थिति  

 (क) जारी कागजात की कुल संख्या           
(ख) द्विभाषी में जारी कागजात की संख्या  
(ग) इनमें से केवल अगें्रजी में जारी किए गए कागजात           

 (घ) इनमें से केवल हिदंी में जारी किए गए कागजात  
   *इनमें सामान्य आदेश, ज्ञापन, सकंल्प, अधिसचूनाएँ, नियम, सवंिदा, टेंडर नोटिस, ससंदीय प्रश्न आदि शामिल हैं।  

2 हिन्दी में प्राप्त कुल पत्रों की स्थिति राजभाषा नियम- 5   

 (क) हिन्दी में प्राप्त कुल पत्रों की संख्या  
(ख) इनमें से कितनों के उत्तर हिन्दी में दिए गए   

 (ग) इनमें से कितनों के उत्तर अगें्रजी में दिए गए  
 (घ) इनमें से कितनों के उत्तर दिए जाने अपेक्षित नहीं थें  
 

3 अगें्रजी में प्राप्त पत्रों के उत्तर हिन्दी में दिए जाने की स्थिति (केवल ‘क’ एवं ‘ख’ क्षेत्र में स्थित कार्यालयों के लिए)  

  अगें्रजी में प्राप्त पत्रों की संख्या इनमें से कितनों के उत्तर हिन्दी में दिए गए 
1  2 

 ‘क’ क्षेत्र से     
 ‘ख’ क्षेत्र से   
 

4 भेजे गए कुल पत्रों का ब्यौरा    

  हिन्दी / द्विभाषी में केवल अगें्रजी में  भेजे गए पत्रों 
कुल संख्या  

हिन्दी / द्विभाषी में 
भेजे गए पत्रों का 
प्रतिशत  

           1       2      3      4            
 ‘क’ क्षेत्र से       
 ‘ख’ क्षेत्र से     
 ‘ग’ क्षेत्र से     
 योग      
 

5 फाइलों पर हिन्दी में कार्य   

 (क) हिन्दी में लिखी गई टिप्पणियों की संख्या  
(ख) अगें्रजी में लिखी गई टिप्पणियों की संख्या  

 (ग) छ:माही के दौरान लिखी गई टिप्पणियों की कुल संख्या  
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 (घ) हिन्दी टिप्पण का प्रतिशत   
 

6  हिन्दी कार्यशालाएँ     

  छमाही के दौरान कार्यशाला 
आयोजन की तिथि एवं संख्या  

प्रशिक्षण की 
अवधि (घंटों 
में)  

प्रशिक्षण 
अधिकारियों  
की संख्या   

प्रशिक्षण 
कर्मचारियों की 
संख्या   

कुल संख्या   

1 2 3 4 5 

 क        

 ख       
 

7. विभागीय / संगठनीय राजभाषा कार्यान्वयन समिति की बठैक के 
आयोजन की तिथि 

1.  
2.  

 

8. (i) क्या कार्यालय राजभाषा नियम 10(4) (अर्थात कार्यालय के कुल स्टाफ में से 
80% को कार्यसाधक ज्ञान हैं) के अतंर्गत अधिसचूित हैं? 

 

(ii) मंत्रालय / विभाग / कार्यालय / सार्वजनिक क्षेत्र के उपक्रम / स्वायत्त निकाब आदि के नियंत्रणाधीन कार्यालयों 
(यदि हो) की राजभाषा नियम 10(4) के अतंर्गत अधिसचूिना का विवरणा   

   कुल कार्यालयों की संख्या अधिसचूित कार्यालयों की 
संख्या 

  1 2 

    
 

9  अधिकारियों / कर्मचारियों को राजभाषा हिन्दी का ज्ञान    

  अधिकारी / कर्मचारी      प्रशिक्षित    कुल 
संख्या  

          1       2      3 

(क) अधिकारियों तथा कर्मचारियों की कुल 
संख्या  

   

(ख) उपर्युक्त ‘क’ में से हिन्दी का ज्ञान प्राप्त 
अधिकारियों / की कर्मचारियों संख्या  

कार्यसाधक 
ज्ञान प्राप्त  

प्रवीणता 
प्राप्त  

प्रबोध  प्रवीण  प्राज्ञ  पारंगत   

       
(ग) कितने कर्मी हिन्दी भाषा का प्रशिक्षण पा 

रहे है ।  
       

(घ) हिन्दी मे प्रशिक्षण के लिए शषे           
(ड़) हिन्दी में काम करने वाले अधिकारियों 

/कर्मचारियों की संख्या 
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10  कंप्यटूर से संबंधित विवरण  

  कुल संख्या द्विभाषी केवल अगें्रजी में यनूिकोड समर्थित 
           1       2      3      4            

 कंप्यटूर/लपैटाँप       
 

11 इस अवधि के दौरान किए गए राजभाषा संबंधी निरीक्षित  

 (क) (i) अनभुागों की कुल संख्या  

 (ii) इनमें से निरीक्षित अनभुागों की संख्या  
 (ख) (i) संबद्ध / अधीनस्थ कार्यालयों इत्यादि की कुल संख्या  
  (ii) इनमें से निरीक्षित कार्यालयों की संख्या    
 

12 इस अवधि के दौरान राजभाषा नीति के कार्यान्वयन से संबंधित अन्य विशिष्ट उपलब्धियों का संक्षिप्त विवरण ।    

  उपलब्धियाँ दिनांक 

 (ख)   

 (ग)   
 

उल्लिखित सचूना उपलब्ध अभिलेखों के आधार पर बनाई गई है तथा मेरी जानकारी के अनसुार सही हैं।  

मंत्रालय / विभाग संगठन की राजभाषा कार्यान्वयन समिति 
के अध्यक्ष के हस्ताक्षर  
 

अध्यक्ष का नाम :-       
पदनाम:-                
फोन नंबर :-           
फैक्स नंबर :-           
ई-मेल का पता :-       
कार्यालय की मोहर:- 

 

नोट: यह रिपोर्ट विभागीय राजभाषा कार्यान्वयन समिति के अध्यक्ष के हस्ताक्षरित ने होने पर लौटा दी जाएगी । कोई भी 

कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सचूना स्पष्ट रूप से दी जाए   

 


